Mali Faaliyetlere iliskin Baslica Mevzuat

Personel Odemeleri
islemleri

657 Sayil Devlet Memurlari Kanunu

2489 Sayil Kefalet Kanunu

2547 Sayih Yiksekogretim Kanunu

2914 Sayih Yiksekogretim Personel Kanunu

3843 Sayili Yitksekdgretim Kurumlarinda ikili Ogretim Yapilmasi Hakkinda Kanun
4505 Sayili Temsil Tazminati Odenmesi Hakkinda Kanun
4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu S6zlesme Kanunu
5434 Sayih Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sandigi Kanunu

5510 Sayil Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortasi Kanunu
6245 Sayili Harcirah Kanunu

375 Sayil Kanun Hikmiinde Kararname

631 Sayili Kanun Hilkmiinde Kararname

2000/457 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2005/8681Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2006/10344 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2006/10808 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2008/13694 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

2008/14012 Sayili Bakanlar Kurulu Karari

161 Seri Numaral Devlet Memurlari Kanunu Genel Tebligi
162 Seri Numaral Devlet Memurlari Kanunu Genel Tebligi
2012/1 Sayih Kamu Gorevlileri Hakem Kurulu Karari

Yabanci Dil Tazminati Miktarlarinin Tespitine iliskin Esaslar

Satin Alma, ihale
islemleri

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu
4735 Sayili Kamu ihale Sézlesmeleri Kanunu
Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi

Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Hakkinda Genel Teblig




Maas Odeme Emri Belgesi Hazirlama is Akis Semasi

Asama

Strateji Gelistirme Daire

Gergeklestirme Gorevlisi /

Baskanlhigi Mutemet Harcama Yetkilisi
Maas Odemesine
Esas Personel
Listesinin
Olusturulmasi
\ 4
Personel Bilgilerinin
Kontrol Edilmesi ve
KBS Maas
Uygulamasina »
Girilmesi Gereken |
Bilgilerin Varsa
Gerekli kayitlarin
Muhasebe Yapilmasi
Memeuru v
JLarafinganisay Personelin Say
. N »
ZOOOL;S‘;::(?mde N 2000i Sisteminden
Gincellemelerin Glincellenmesi. Maas Bordrolari ve
YervEs Gereke'n Bll'gllerlr'nn Diger Evraklar
Tespit Edilmesi Gergeklestirme
P Gorevlisi Tarafindan
Hesap ve Mevzuat
— v Usgle':ln?za A(;lsmdarA\‘KontroI
Birim M_aa_slnln _Say Uzerinden Odeme e
2000 §|stem| »| EmriBelgesive
Uzerinde Diger Ek Belgelerin
Hesaplanmasi Ciktisinin Alinmasi
ata veya
Mevzuata
irilik Var mi?
Maas Dosyasinin Evet
Kontrol Edilerek L 4
Imzalanma§| i Maas Evraki, Hatalar
Gergekle;t.lrme Diizeltilmek Uzere
Gorevlisine Havirl  Mutemete Geri
Gonderilmesi Gonderilir
Odeme Emri Belgesi
imzalanir ve Belge
L Harcama Yetkilisine
Gonderilir
Odeme Emri
;ﬁfzs('ljzﬂeanii Odeme Emri Belgesi
islemi is Akis pejEkleniSuaten Harcama Yetkilisi
. Gelistirme Daire -
Semasina Goére | | Baskanhiina Kontrol <€ Tarafindan Odeme
Kontrol Edilir [ skanig [ Emri Belgesi Kontrol
ve Say 200i . Edllmek"ve Edilerek Onaylanir
Sistemi Odenmek U-z‘ere
Uzerinden Teslim Edilir
Onayanir
KBS Maas
Uygulamasi
P Uzerinden Banka
Listesi Bankaya
Gonderilir
islem Sonu




Gegici Gorev Yollugu Odemesi is Akis Semasi

Asama

Gergeklestirme

Strateji Gelistirme Daire

ligili Personel Gorevlisi / Harcama Mutemet .
. Baskanligi
Yetkilisi
Gorevlendirme
Onayina Uygun
Olarak Yurtici ve
Yurtdisi Gegici
Orevin Yapilmas
\ 4
Gecici Gorev Yollug
ec'c"Gf’fe"‘ .0 e Bildirimin Mevzuata
Bildiriminin » U g
Diizenlenmesi = . yiunl :iﬂnun,
k/\ ontrol Edilmesi
Hayir
h 4
Bildirim Gerekli
Diizeltmelerin
Yapilmasi icin Geri Evet]
Gonderilir
Odeme Emri Belgesi
Duzenlenerek
imzalanir ve Belge |
Harcama Yetkilisine |
Gonderilir
Harcama Yetkilisi
Tarafindan Odeme
Emri Belgesi Kontrol
Edilerek imzalanir
v Odeme Emri
Odeme Emri Belgesi Belgesine Merkezi
Harcama Yonetim Yénetim Harcama
Sisteminden Say > Belgeleri
2000i Sistemine Yonetmeliginde
Gonderilir. Belirtilen Evraklar
Eklenir
A 4
Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri Strateji Diger Odeme
Gelistirme Daire Emri Belgeleri
Baskanligina Kontrol > is Akig
Edilmek ve Semasina Gore
Odenmek Uzere islem Yapilir
Teslim Edilir
\ 4
islem Sonu




Ek Ders Odeme Emri Belgesi Hazirlama is Akis Semasi

Gergeklestirme Gorevlisi / | Strateji Gelistirme Daire

Ogretim Elemanian Mutemet Harcama Yetkilisi Baskanhgi
v
Akademik Takvime Gergeklestirme
ve Haftalik Ders Gorevlisi Tarafindan
Programina Uygun Yiiksekogretim Ek Odeme Emri
Olarak Ders Yiikii Ders Ucreti Cizelgesi Belgesi, Bordro, Ek
Bildirim Formu .| Olusturulur ve 5, DersCizelgesive
Hazirlanir, ABD/ 71 Dekan/Mudur Ders Yk Bildirim
Bolim Bagkani ile imzasi Alinir Formlar Tutarlilik
Dekan/Midiir ve Mevzuata
imzasi Alinir Uygunluk Yoniinden
\/\ Kontrol Edilir

Yuksekogretim Ek
Ders Cizelgesine
Uygun Olarak
Puantajin KBS
Sistemi Ek Ders
Moddliine Girilmesi

¢ Evet

Sistem Uzerinden Ek
Ders Bordrosu,
Banka Listesi ve

Odeme Emri Belgesi

Dizenlenir; —
Gergeklestirme
Gorevlisine

Gonderilir ﬁ
w Odeme Emri Belgesi

ve Ekleri imzalanir

ve Belge Harcama

Yetkilisinin Onayina
Sunulur

Gerekli
Duizeltmelerin
Yapilmasi igin
r| Evraklar iade Edilir

Hay

Harcama Yetkilisi
Tarafindan Odeme
Emri Belgesi Kontrol

Edilerek imzalanir

Odeme Emri Belgesi
ve Ekleri Strateji
Gelistirme Daire

Bagkanligina Kontrol |«

A 4
Odeme Emri Belgesi
Sistem Uzerinden
Say 2000i Sistemine

Edilmek ve Gonderilir
Odenmek Uzere
Teslim Edilir Ek Ders Evraki
| Odeme iglemi
» is Akis
$emasina Gore
Odeme Yapilir
A 4
islem Sonu

Asama




Dogrudan Temin islemleri is Akis Semasi

Asama

S . . . Satin Alma
Harcama Yetkilisi Satinalma/Gergeklestirme Gorevlisi .
Komisyonu
Yaklagik Maliyeti
Dogrudan Temin
Satin Alma o Sinirini Asmayan
Uygun mu - Talep Harcama
Yetkilisinin Onayina
Sunulur
Evet
¢ Harcama Yapilacak
ihtiyacin Piyasadan Blitce Kaleminde
Hayir Temin Edilmesi icin »  OdenekOlup |«
Talimat Verilir Olmadigi Kontrol
Edilir
islem Sonu Odenek
= Aktarimi veya
? L
Odenek Var mi? Hayir 9| £k Odenek
istenir
Evet
. Harcama Talimati
Harcama Talimati . X
<% Duzenlenir
Onaylanir
Piyasa Fiyat

Pyasa Fiyati
Arastirma
Tutanagina Uygun
Olarak Mal veya
Hizmet Alimi
Gergeklegstirilir

Aragtirmasi Yapilir

\ 4
Piyasa Fiyat
Arastirmasi

!

Fatura, Muayene
Komisyonu Raporu
ve Taginir islem Fisi

Harcama Yénetim
Sistemi Uzerinden
Odeme Emri Belgesi
Duzenlenir,

\ 4

imzalatilir ve Sistem
Uzerinden Say 2000i
Sistemine Gonderilir

ilgili Kisilerden
Temin Edilir
v Yaklagik Maliyet Cetveli
Sdeme Emri Harcama Talimati

Belgesine Merkezi
Yonetim Harcama
Belgeleri
Yoénetmeliginde
Belirtilen Evraklar
Eklenir ve
Muhasebe Birimine
Teslim Edilir.

islem Sonu

Piyasa Fiyati Arastirma Raporu
Fatura

Muayene Komisyon Raporu
Taginir islem Fisi

iscilik Tutanag

Vergi Borcu Yazisi

Tutanagi Diizenlenir

\/\




Elektrik, Su, Telefon, Dogalgaz Giderlerinin Odenmesi is Akis Semasi

Asama

Gergeklestirme Gorevlisi /

Strateji Gelistirme Daire

Mutemet Harcama Yetkilisi Baskanhgi
Faturanin Teslim
Alinmasi
Fatura igeriginin
Kontrol Edilmesi
(Tarih, Tiketim |«
Miktari, Abone
Bilgileri vs.)
Faturaya Siiresi
Fatura igerigi Serceklestinne igerisi:de itiraz
Hayi» Gorevlisine Haber » - ’
Uygun mu? R X Edilmesi ve
Verilmesi : .
Faturanin ladesi
Evet
\ 4 \ 4
Kullanim igerisinde )
Ozel Tiiketim Olup Islem Sonu
Olmadiginin Kontrol
Edilmesi
Ozel Tiiketim
Var mi?
Odeme Emri, Fatura
Evet " ve Ekleri
Ozel Tuketim Gergeklestirme
Ozel Tuketim Tutarlarinin Kurum — Gérevlisi Tarafindan
Cizelgesinin oy Hesabina Hesap ve Mevzuat
Dienlennes » a“tlrllmasmm Agisindan Kontrol
Hayir Saglanmasi ve Edilir
Dekontun Temin
Edilmesi
I
* Hata veya
Harcama Yonetim Mevzuata
Sistemi Uzerinden
Odeme Emri Belgesi
Ly Duzenlenmesi ve Evet
Belgelerin Onay igin
Gergeklestirme
Gorevlisine Hatalar Duizeltilmek
Gonderilmesi Hayir Uzere Geri —
Gonderilir
Odeme Emri Belgesi
imzalanir ve Belge
Onay Igin Harcama
P Yetkilisine —
Gonderilir D'g?r Odeme-
Emri Belgeleri
is Akis
Odeme Emri Belgesi $gmasma Gore
ve I?kl_en Strat_ejl Odeme Emri Belgesi Harcama Yetkilisi Islem Yapilir
Gelistirme Daire N L -
Baskanligina Kontrol <€ Sistem l'Jz?rlnde'n < Tar'aflndan'Odeme
. Say 2000i Sistemine Emri Belgesi Kontrol
Edilmek ve Génderili Edilerek imzal v
. ” énderilir ilerek Imzalanir
Odenmek Uzere |
Teslim Edilir islem Sonu




Goreve Baglayacak
Olan Personelin
Birime Bagvurmasi

Personel Géreve Baslatma is Akis Semasi

Personelin
Evraklarinin

incelenmesi (Atama

Kararnamesi,
Naklen Atama ise
Nakil Belgesi)

Evet

Talebin Kabul
Edilmesi ve
Personelin Goreve
Baslatilmasi

Personel Suresi
icerisinde

Hayir
\ 4

Dizeltilebilir
Uygunsuzluk Yoksa
ve Mazeretsiz
Olarak Sure
Asilmigsa Talebin
Reddedilmesi ve
Atama Onayinin
iptalinin istenmesi

Evet

4

Goreve
Baslama
Tarihinin
Personel Daire
Baskanhgi’'na
ve Maas
Birimine
Bildirilmesi

4

Personel Daire
Baskanligindan
Kurum Sicil
Numarasi
Temin Edilmesi

A

Goreve Baslayan
Personelin Kadro
Cetveline islenmesi

\ 4

Maas Birimi
Tarafindan
Personelin Maas
Listesine Dahil
Edilmesi,
Gerekiyorsa Kist
Maas Yapilmasi

v

Personelin
Sosyal
Guvenlik
Kurumu Bilgi
Sistemine Kayit
Edilmesi

v

Personel Kimlik
Karti formunun

Hazirlanarak Kimlik

Karti istenmesi

Personele Ozlik
Dosyasi Agllmasi,

Mal Bildirim Beyani,

Aile Yardim Bilgi
Formlari ve diger
Belgelerin Temini

islem Sonu




